OMER ALTUN

insan Kaynaklari Uzmani

Hakkimda

olarak calismis biri olarak, bu sektérdeki deneyimlerimden ve bilgilerimden yola ¢ikarak én
muhasebe, satin alma, insan kaynaklari ve pazar arastirma konularinda edindigim tecribeleri
paylasmak isterim. Oncelikle 6n muhasebe konusunda, firmalarin finansal islemlerini kaydedip takip
etme, fatura dizenleme, banka islemlerini takip etme gibi isleri yiritmekle ilgileniyordum. Mali
tablolarin hazirlanmasi, vergi beyannamelerinin doldurulmasi gibi finansal konularla da
ilgileniyordum. Satin alma konusunda ise, tedarikgilerle iletisim kurarak fiyat teklifleri almak,
s6zlesmeleri hazirlamak, siparisleri takip etmek gibi isleri yuratiyordum. Tedarik zinciri yénetimi, stok
kontrolU gibi konularda da deneyimlerim oldu. insan kaynaklari alaninda, personel dosyalarini
dizenlemek, ise alim sUreclerini ydnetmek, calisanlarin izin takiplerini yapmak gibi islerle
ilgileniyordum. Ayrica egitim ve gelisim programlarinin dlizenlenmesi, performans degerlendirmeleri
gibi konularda da goérev aliyordum. Pazar arastirma konusunda ise, rakip analizleri yaparak pazar
trendlerini takip etmek, musteri memnuniyeti anketlerini dizenlemek, yeni potansiyel musterileri
belirlemek gibi gdrevler Gstleniyordum. Pazarlama stratejilerinin belirlenmesinde de rol oynuyordum.
Bu deneyimlerim sayesinde sektdrdeki surecleri ve isleyisleri daha iyi anladim ve bircok farkli konuda
yetkinlik kazandim. Bu tecribelerimi daha da gelistirerek kariyerime devam etmeyi ve sektoérde
basarili bir profesyonel olmayi hedefliyorum.
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