
ÖMER ALTUN
İnsan Kaynakları Uzmanı

Hakkımda

olarak çalışmış biri olarak, bu sektördeki deneyimlerimden ve bilgilerimden yola çıkarak ön
muhasebe, satın alma, insan kaynakları ve pazar araştırma konularında edindiğim tecrübeleri
paylaşmak isterim. Öncelikle ön muhasebe konusunda, firmaların finansal işlemlerini kaydedip takip
etme, fatura düzenleme, banka işlemlerini takip etme gibi işleri yürütmekle ilgileniyordum. Mali
tabloların hazırlanması, vergi beyannamelerinin doldurulması gibi finansal konularla da
ilgileniyordum. Satın alma konusunda ise, tedarikçilerle iletişim kurarak fiyat teklifleri almak,
sözleşmeleri hazırlamak, siparişleri takip etmek gibi işleri yürütüyordum. Tedarik zinciri yönetimi, stok
kontrolü gibi konularda da deneyimlerim oldu. İnsan kaynakları alanında, personel dosyalarını
düzenlemek, işe alım süreçlerini yönetmek, çalışanların izin takiplerini yapmak gibi işlerle
ilgileniyordum. Ayrıca eğitim ve gelişim programlarının düzenlenmesi, performans değerlendirmeleri
gibi konularda da görev alıyordum. Pazar araştırma konusunda ise, rakip analizleri yaparak pazar
trendlerini takip etmek, müşteri memnuniyeti anketlerini düzenlemek, yeni potansiyel müşterileri
belirlemek gibi görevler üstleniyordum. Pazarlama stratejilerinin belirlenmesinde de rol oynuyordum.
Bu deneyimlerim sayesinde sektördeki süreçleri ve işleyişleri daha iyi anladım ve birçok farklı konuda
yetkinlik kazandım. Bu tecrübelerimi daha da geliştirerek kariyerime devam etmeyi ve sektörde
başarılı bir profesyonel olmayı hedefliyorum.

İş Deneyimi

FutureBright
01.01.2022 - 01.01.2024

Eğitim

Karabük Üniversitesi - Lisans
(01.01.2020 - 01.01.2024)

Seminerler & Sertifikalar

SAP/ERP - 10/2024
İnsan Kaynakları - 10/2024
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