PINAR COLAK

Yonetici Sekreter

Hakkimda

Randevu ve toplanti planlama konusunda deneyimliyim. Ayrica dosya dlzenleme, telefon trafigi
yonetimi ve mail yazismalari gibi sekreterlik gérevlerini etkin bir sekilde yerine getirebiliyorum.
Bilgisayar konusunda da iyi bir kullaniciyim ve MS Office programlarini, 6zellikle Word, Excel'i iyi
dizeyde kullanabiliyorum.

Is Deneyimi

is deneyimi eklenmemis.

Egitim

Egitim bilgisi eklenmemis.

Seminerler & Sertifikalar

Seminer veya sertifika bilgisi eklenmemis.
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