SEVGI CIVELEK

Blro Yonetimi Ve Sekreterlik/Biro Yonetimi Ve Yonetici Asistani

Hakkimda

Marmara Universitesi Saglik Yonetimi bélim lisans mezunu olarak, kariyerime turizm sektériinde
adim attim. istanbul’da bir yil siireyle operasyon elemani olarak gérev aldiktan sonra, TURSAB'da
dort yil boyunca Bilgi Teknolojileri, Medya ve iletisim Grup Baskani'nin ydnetici asistani olarak
calistim. Bu slrec icerisinde, zaman yonetimi, toplanti planlamasi, seyahat duzenlemeleri ve
dokiimantasyon slireclerinin etkin bir sekilde ydnetilmesini sagladim. iletisim becerilerim ve dikkatli
calisma tarzim, yoneticilerin is yukunu hafifletmeye yodnelik etkili g6ziUmler Uretmemde belirleyici
oldu. Ayrica, ekip icindeki koordinasyonu saglama ve ofis ici operasyonlari optimize etme konularinda
kazanmis oldugum deneyim, bana kattiklariyla bu pozisyon igin iyi bir aday olmami sagliyor. 1ISO 9001
Kalite Yénetim Sistemleri sertifikasi ve Etkin Yonetici Asistanligi, insan Kaynaklar Yénetimi gibi ek
sertifikalarim da bulunmaktadir. Bu egitimlerim, is sUreclerini daha etkin bir sekilde yonetmemi
saglayacaktir. Sizinle birebir gérisme firsatini dort gozle bekliyorum. CVmi incelemeye zaman
ayirdiginiz icin tesekktr ederim. Saygilarimia,
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Seminerler & Sertifikalar

Seminer veya sertifika bilgisi eklenmemis.
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