DURDANE COBAN

Genel Sekreter-Kamu

Hakkimda

gibi gorevleri yerine getirir. MUsterilerin ihtiyaclari dogrultusunda bilgi verme ve yénlendirme yapar.
Ayrica ofis ici diizeni saglar, dosyalama islemlerini yUritir ve gerekli evraklari hazirlar. On muhasebe
islemlerini gerceklestirir ve gelen telefonlari cevaplar. Sirket calisanlarina destek saglar ve
randevulari ayarlar. Blro malzemelerini ve ekipmanlarini yonetir. Calisma saatleri boyunca ofis icinde
aktif bir rol oynar.

Is Deneyimi

is deneyimi eklenmemis.

Egitim

Egitim bilgisi eklenmemis.

Seminerler & Sertifikalar

Seminer veya sertifika bilgisi eklenmemis.
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