
ATAKAN GÜNDOĞDU
İdari İşler Müdürü

Hakkımda

İş hayatım boyunca edindiğim çok yönlü tecrübelerle, idari işler alanında kendimi daha ileri seviyelere
taşımak ve bu alanda katkı sağlamak amacıyla başvuruda bulunuyorum. Temizlik hizmetleri, catering,
güvenlik, idari işler, destek hizmetleri, fabrika ve ofis taşıma, bina alt yapısı, havalandırma ve elektrik
tesisatı gibi farklı sektörlerde edindiğim deneyimler, organizasyonel becerilerimi geliştirmemi ve çok
çeşitli iş süreçlerine hakim olmamı sağladı. Özellikle idari işler alanında, ofis yönetimi, belge takibi,
personel koordinasyonu ve genel işleyişin sağlanması gibi konularda etkin bir şekilde çalıştım. Bu
süreçte, ekip çalışmasına uyum sağlama, problem çözme ve zaman yönetimi gibi becerilerimi sürekli
olarak geliştirdim. Ayrıca, farklı departmanlarla koordineli çalışarak, kurum içi iletişimin
güçlendirilmesine ve iş süreçlerinin verimli bir şekilde yürütülmesine katkıda bulundum. Kariyer
hedefim, idari işler alanında daha fazla sorumluluk alarak, kurumların işleyişine stratejik bir bakış
açısıyla katkı sağlamaktır. Bu doğrultuda, sürekli öğrenme ve kendimi geliştirme arzusuyla, yeni
projelerde yer almak ve ekip çalışmasına destek olmak istiyorum. Sizlerle bir görüşme
gerçekleştirerek, tecrübelerimi ve hedeflerimi daha detaylı paylaşma fırsatı bulmak benim için büyük
bir memnuniyet olacaktır. İlginiz ve zamanınız için şimdiden teşekkür ederim. Saygılarımla, Atakan
Gündoğdu

İş Deneyimi

Klüh Multiservices
01.10.2018 - 01.11.2024
Sofra Compass Group
01.08.2017 - 01.10.2018
Veli Usta Balık Restorantları
01.05.2012 - 01.08.2017
Kerimoğlu İnşaat
01.03.2009 - 01.05.2012

Eğitim

Anadolu Üniversitesi - Lisans
(24.08.2025 - 24.08.2025)



Seminerler & Sertifikalar

Kantin ve Açık Hava İşletmeciliği - 05/11
Gıda Güvenliği ve Kalite Eğitimi - 05/17
Hijyen Eğitimi - 06/17
Mal For Action (çalışan ve müşteri deneyimi gelişim programı) - 07/17
Outlook Kişisel Gelişim Kursu - 10/18
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