ATAKAN GUNDOGDU

idari isler Mudar

Hakkimda

is hayatim boyunca edindigim cok yonli tecriibelerle, idari isler alaninda kendimi daha ileri seviyelere
tasimak ve bu alanda katki saglamak amaciyla basvuruda bulunuyorum. Temizlik hizmetleri, catering,
guvenlik, idari isler, destek hizmetleri, fabrika ve ofis tasima, bina alt yapisi, havalandirma ve elektrik
tesisati gibi farkl sektérlerde edindigim deneyimler, organizasyonel becerilerimi gelistirmemi ve ¢ok
cesitli is stireclerine hakim olmami sagladi. Ozellikle idari isler alaninda, ofis ydnetimi, belge takibi,
personel koordinasyonu ve genel isleyisin saglanmasi gibi konularda etkin bir sekilde calistim. Bu
surecte, ekip calismasina uyum saglama, problem ¢cé6zme ve zaman yonetimi gibi becerilerimi strekli
olarak gelistirdim. Ayrica, farkli departmanlarla koordineli calisarak, kurum ici iletisimin
glclendirilmesine ve is sureclerinin verimli bir sekilde yurttlilmesine katkida bulundum. Kariyer
hedefim, idari isler alaninda daha fazla sorumluluk alarak, kurumlarin isleyisine stratejik bir bakis
acisiyla katki saglamaktir. Bu dogrultuda, strekli 6grenme ve kendimi gelistirme arzusuyla, yeni
projelerde yer almak ve ekip calismasina destek olmak istiyorum. Sizlerle bir gérisme
gerceklestirerek, tecrubelerimi ve hedeflerimi daha detayli paylasma firsati bulmak benim icin btyuk
bir memnuniyet olacaktir. ilginiz ve zamaniniz icin simdiden tesekkiir ederim. Saygilarimla, Atakan
GlUndogdu

Is Deneyimi

Klih Multiservices
01.10.2018 - 01.11.2024

Sofra Compass Group
01.08.2017 - 01.10.2018

Veli Usta Balik Restorantlari
01.05.2012 - 01.08.2017
Kerimoglu insaat

01.03.2009 - 01.05.2012

Egitim

e Anadolu Universitesi - Lisans
(24.08.2025 - 24.08.2025)



Seminerler & Sertifikalar

Kantin ve Acik Hava isletmeciligi - 05/11

Gida Guvenligi ve Kalite Egitimi - 05/17

Hijyen Egitimi - 06/17

Mal For Action (calisan ve musteri deneyimi gelisim programi) - 07/17
Outlook Kisisel Gelisim Kursu - 10/18
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