
BURÇIN ARIK
Satın Alma Sorumlusu

Hakkımda

şirketin satın alma süreçlerini yönetmek ve şirketin günlük idari işlerini yönlendirmekten sorumluyum.
Bu görevler arasında tedarikçi ilişkilerini yönetmek, fiyat karşılaştırmaları yapmak, siparişlerin takibini
yapmak ve bütçe kontrolü yapmak bulunmaktadır. Aynı zamanda ofis yönetimi, personel yönetimi,
belge yönetimi gibi idari işleri de koordine ediyorum. Şirketin sorunsuz bir şekilde işleyişini sağlamak
ve operasyonel verimliliği artırmak için çeşitli departmanlarla koordinasyon içinde çalışıyorum. Bu
sorumluluklarımı yerine getirirken zaman yönetimi, iletişim ve organizasyon becerilerimi kullanarak
işlerin düzenli ve etkin bir şekilde sonuçlanmasını sağlıyorum.

İş Deneyimi

Ventum Enerji San ve Tic Ltd Şti
11.09.2023 - 30.10.2024
Arferas Mühendislik Elektrik San ve Tic Ltd Şti
16.04.2018 - 18.07.2023

Eğitim

Anadolu üniversitesi açık öğretim fakültesi - Lisans
(13.09.2022 - 13.06.2024)

Seminerler & Sertifikalar

Seminer veya sertifika bilgisi eklenmemiş.
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