
FARUK KAYA
Ön Muhasebeci

Hakkımda

Sayın Yetkili, Profesyonel deneyimlerim ve geliştirmeye devam ettiğim yeteneklerim ile işinizin
gereklilikleri ve Aranan niteliklere uygun olacağıma inanıyorum ve bu pozisyonda değer katmaya
hazırım. İşletme Lisans mezunuyum. Yeniliklere açık, kendimi sürekli geliştiren birisiyim. Bu alanda
çeşitli kurslara katılarak kendimi geliştirdim ve devam ediyorum. 2-3 yıl muhasebe alanında tecrübem
bulunmaktadır. En Son çalıştığım yerde Ön Muhasebe / Muhasebe Asistanı olarak; + Gelen Faturaların
işlenmesi + Stokların girilmesi + KDV1 ve KDV2 ve İndirilecek KDV listelerinin hazırlanması +
Mutabakat işlemlerinin yapılması + Satış faturası girmek + Makbuz, dekont vb. İşlemlerin girilmesi +
Dosyalama ve Arşiv işlemleri + Tevkifat işlemlerinin kontrolü + vb. Cari işlemleri + MS Office
uygulamalarını kullandım. Katıldığım Kurs Programında Yüz yüze uygulamalı olarak ; Luca Müşavir ve
LucaNet programını öğrendim ( 100 saat) Genel Program Eğitimi Fiş Girişleri Cari işlemleri Banka
İşlemleri Personel Tanımlama ve Bordro İşlemleri Sabit kıymet işlemleri muhtasar ve prim hizmet
işlemleri Beyannameler ile ilgili eğitim ve sertifika aldım. + Katıldığım Genel Muhasebe Kursunda; Tek
Düzen Hesap Planı Üzerinden Hesapların İşleyişi ve uygulamalı Genel Muhasebe Eğitimi alıyorum. *
Ön muhasebe * Microsoft office * Micro jump * LUCA * Genel Muhasebe konularında genel düzeyde
bilgi sahibiyim. Özgeçmişim ve ön yazımla ilgilendiğiniz için teşekkürler.

İş Deneyimi

Demir Çelik
17.09.2022 - 19.10.2024

Eğitim

Meslek Yüksek Okulu - Lisans
(01.09.2010 - 30.06.2012)
Anadolu Üniversitesi - Lisans
(24.08.2025 - 01.01.2015)

Seminerler & Sertifikalar

Uygulamalarla İleri Excel Formülleri - 06/2021
Excel Kullanımı - 06/2021
Mikro Programı ile Ön Muhasebe İşlemleri - 06/2021
Muhasebe İşlemlerinin Kaydedilmesi - 06/2022
PowerPoint 2019 Kullanımı - 06/2022
Bilgisayarlı Muhasebe - lUCA - 01/2025
Genel Muhasebe - 06/2025
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