MERVE TAYLAN

Blro Yonetimi Ve Sekreterlik/Biro Yonetimi Ve Yonetici Asistani

Hakkimda

Yonetici asistani, bir yoneticiye is ve yonetim alaninda destek saglayan kisidir. Bu kisi, genellikle bir
sirkette veya kurulusta calisir ve yoneticiye is programini dliizenleme, toplantilarini planlama, dosya
didzenleme, yazismalari yénetme gibi gérevleri yerine getirir. Yonetici asistani ayni zamanda iletisim
yetenekleri gucll olmali, zaman yonetimi becerisine sahip olmali ve coklu goérevleri etkin bir sekilde
ybnetebilmelidir. Ydnetici asistani, ydneticinin isleri icin gereken tim organizasyon ve destek
hizmetlerini saglayarak onun verimliligini artirmaya yardimci olur.

Is Deneyimi

is deneyimi eklenmemis.

Egitim

Egitim bilgisi eklenmemis.

Seminerler & Sertifikalar

Seminer veya sertifika bilgisi eklenmemis.
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